TECNOSERVIWEB ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CHECK LIST — FEBRERO 2025

v | # | TIPO DE DOCUMENTO — ADJUNTAR ARCHIVOS

Sesiones Ordinarias — Actas (2 por mes, segiun COOTAD)

Presupuesto Institucional (Adjunto: 6 presupuesto institucional)

Procesos de Contratacion (Adjunto: 8 procesos contratacion)

Resoluciones emitidas en Sesiones ordinarias o extraordinarias.
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Sesiones Extraordinarias

ESTA INFORMACION SE GENERA MES A MES.

ACTUALIZACION INFORMACION
de la siguiente informacion, por

favor enviar:

TIPO DE DOCUMENTO — ADJUNTAR ARCHIVOS

Reglamento Organico Funcional

v

Organigrama de la Institucion — Grafico

PDOT — Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial (Vigente)

Reglamentos Internos

Informes Aprobados de Auditorias de Contraloria

Resolucién Comité Transparencia

Responsable Informacién Publica

Ingreso, salida o modificacion de sueldos
Cambio del responsable del COMITE DE TRANSPARENCIA
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TECNOSERVIWEB ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

RECOMENDACION IMPORTANTE

' <> Cada archivo debe tener un nombre relacionado con su
\ / contenido. Ejemplos:
» ordinaria-acta-01-febrerol17.pdf
» resolucion-02-febrero17.pdf
» sesion-ordinaria-07agosto24.pdf

@ Se recomienda escdner con una resolucion de 150 DPI.

<> lLos archivos que no cumplan con estas
especificaciones no seran procesados.

<{> Para cualquier duda o consulta, por favor notifiquenos.

RECOMENDACION GENERAL

X NO enviar formularios ni archivos de metadatos.

Nuestra plataforma generara automaticamente
los archivos de metadatos requeridos para la
Defensoria del Pueblo.

Los formularios se generaran con la informacion
ingresada en la plataforma.

/\ Sino se proporciona la informacién requerida,
los archivos generados estaran vacios. Se solicita el

envio oportuno de la informacién necesaria.
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