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ORGANICO FUNCIONAL

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUiAL

RuRAしDE BACHlしLERO

Considerando:

Que, eI articuIo 238 de la Constituci6n de Ia Repdbiica deI Ecuado「 dice: Constituyen

Gobie「nos Aut6nomos descentralizados Ias juntas parroquiaIes 「urales, los concejos

municipaIes, ios conceios metropoiitanos, Ios conc句OS P「OVinciales y Ios ∞nSejos

「egionales" ;

Que, eI C6digo O「ganico de Organizaci6n territorial, Autonomia y descent略Iizaci6n

(COOTAD), Publicado en eI Registro O触al No.一303 de=9 de Octubre de1 201O, nOma Ia

Organizacめn te巾torial del Estado, y regula Ia o喝anizaci6n, comPetenCias, facuItades y

funcionamiento de Ios gobie「nos aut6nomos descentraiizados;

Que, eI articulo 295 del C6digo Orgami∞ de Organizaci6n Te皿Orial, Autonomia

Descent「alizaci6n, Sehala, que los Gobie「nos Aut6nomos Descent「a看izados con

Participaci6n p「otag6nica de Ia ciudada面a pIaれ楯ca「a estra晦gicamente su desa「「OIio con

Visich de Iargo pIazo, COnSiderando Ia pa同Cula「idad desde su jurisdicci6∩, que ademas

Pemitan o巾ena「 Ia localizaci6n de Ias a∝iones ptlbIicas en funci6n de las cualidadeS

territoriales, COntenidos aI menos Ios cuat「O eIementos se吊aIados en este articuIo,

Que, La Constituci6n de Ia Rep心blica vigente, eStabiece una nueva organizaci6n territo「ial

deI Estado, Crea tambi6n nuevas competencias a Ios Gobie「nos Aut6nomos

DescentraIizados ios mismos que goza略n de autonomia politica, administ「ativa y

financie「a. Const削uyendo Gobiernos Aut6nomos Descentr郡Zados a Ias juntas

Pan.Oquiales 「u「aIes, Ios concejos municipales, Ios ∞nCejos metropoiitanos, Ios consejos

ProVinciales y Ios consejos regionaIes;

Que, eS neceSa「jo conta「 COn una nOrmativa ju「idica interna que integre todo Io

「eIacionado a Ias estrategias, actuaCiones y funcioれamiento事utilizadas en el Gobie「no

Aut6nomo Descentralizado Parroquiai Ru「al de Bach肌ero, y, COmO meCa面SmO Para eVitar

Ia dispe「Si6n ju「idica y ∞nt「ibui「 a b血da「 「acionaiidad y ∞mPlementa「iedad aI

Ordenamiento ju「idico;

Que. de conformidad con las atribuciones confe間as po「 ei Art. 70 1ite「aI h) deI C6digo

O「gani∞ de O「ganizaci6n Territo「ial, Autonomia y Descentralizaci6n resueIve;
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二塁
GOBIER▲¥0 A [/TO▲VOMO DESCENTRALIZA DO

PARROQUL4L DE BA CHHLERO

Expedi「 COmO Presidente deI Gobie「no Aut6nomo Descent「alizado Parroquial

Ru「al de Bachille「O, ei siguiente:

ORGANICO FuNCiONAしPOR PROCESOS DEL GOBiERNO AUTONOIVIO

DEScENTRALIZADO PARROQUIAL DE BACHILしERO

TITULOI

DEFINICIONES GENERALES

CAPiTUしO I

DEしOS FINES Y OBJETIVOS

Art. 1. De　○○s fines.-　La p「esente est田ctura O喝anico Funcional

O喝anizacionaI tiene como fin pemiti「 que Ios directivos, ejecutivos,

funcionarios empIeados dei Gobiemo Aut6nomo Des∞ntraIizado Parroquial

RuraI de BachiIIe「o cuenten con un documento en eI que se estabiezca una

Visi6n clara, PreCisa y detallada de Ia est「uctu略, aCOrde aI ma「CO ju「idico

Vigente pa「a eI cumpiimiento de ios fines y el ejercicio de sus competencias,

COnStitucionales y de ias contempiadas en eI C6digo Organico de Organizaci6n

Territo「ial, Autonomia y DescentraIizaci6n, bajo ios p血Cipios de soiida「idad,

integraci6n, eficiencia, eficacia, tranSParenCia, 6tica, COnducta y democracia.

Art. 2. OPjetivos." EI presente lnst「umento tiene como objetivos:

1.Defini「 la estructura o「ganizativa deI Gobiemo Aut6nomo

Descentraiizado Pa巾OquiaI Ru「ai de BachilIero, COn Ias respectivas

funciones y 「esponsabiiidades de cada dependencia institucional;

2. EstabIece「 los p「OCeSOS晦Cnicos para mejo略「 Ia calidad, Productividad y

COmPetitividad de ios servicios p心blicos, OPtimizando y ap「OVeChando

Ios recu「sos deI Gobie「no Aut6nomo DescentraIizado Pa「roquiaI Rural

de Bach川e10.

Art. 3。- VaIores institucionaIes。“

CONFORMAC16N

Esta略integrada por los vocales eIegidos por votaci6n popula「, de entre ios

Cuaies ei mas votado io presidira, COn VOto d師mente, de conformidad con Io
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GOB〃湘NO A U刷DESCENT朋LJZ4 DO

PARROQ棚AL DE BA C観はLERO

PreVisto en ia Ley de ia materia e-ectorah EI segundo vocaI mas votado sefa eI

Vicepresidente deI GADPR de Bachi=ero.

Gua「da「 respeto y compostu「a hacia -os Usuarios intemos y exte「nos, Ser leal

COn Ios compaheros de trabajo y con eI Gobiemo Pa「roquia- de Bach肌ero, VeIar

POr Su PreStigio・ Cuida「 la buena conservaci6n de -os bienes, PreSentarse

PuntuaImente aI t「ab如y observar Ias nomas de segu「idad e higiene del

trabajo.

Cumpli「 ∞n OPOrtunidad las actividades propias y en -os鵬rentes叩CeSOS, a

fin de consegui「 Ia eficacia’eficiencia y caIidad que p「etende el Gobie「no

ParroquiaI de BachjIIero.

TRANSPAREN CIA

Apiica「 Ia Ley y su nomativa, y -os reg-amentos y normativos intemos de

manera PreCisa y pemanente; ejecutando -as actividades y Ios procedimientos

de Ios pro∞SOS reSPeCtivos・ brindando accesb a -a informaci6n, faciiitando Ia.

「eaIizaci6n de auditorfas y propicjando Ia participaci6n proactiva deI recurso

humano de Ia co…idad’de tal foma que se garantice un trato justo y

equitativo.

Demostrar vocaci6n de servicio y sentido de pertenencia frente ai Gobie「no

Pa「「oquiai de BachiIiero’ejerciendo e川derazgo necesario para ha∞「 bien las

COSaS fundamentandose en Ia normativa instituciona一タaP「OVeChando Ias

OPOrtunidades y eliminando las debi-idades para da「 cump-imiento a Ios

Objetivos de la lnstituci6n.

TRABAJO EN EQUIPO

Las accio=eS a reaIizarse deben se「 e- producto del co=SenSO y la Iabo「

manCOmunada de sus habitantes y de mds instituciones p軸cas o privadas.
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GOBJ±班NO A UT0NOMO DESCENT履ALJZ4DO

PARROQUL4L DE BA C財比LE償O

Art. 4.- P「incipios InstitucionaIes._

UNIDAD

Los distintos niveies de Gobiemo tienen -a ob-igaci6n de observar ia unidad deI

Ordenamiento ju「idico, la unidad territo「ia一,一a unidad econ6mica y ia unidad en

la iguaidad en eI trato, COmO eXPreSi6n en la sobe略nia.

SOしiDARI DAD

Todos Ios niveIes de Gobiemo tie=en COmO justa obligaci6n compartida ia

COnStruCCi6n del desa「roIIo justo, equ掴brado y equitativo de las distintas

Cirounsc「ipciones te「「ito「iaIes, en eI ma「co deI respeto de -a diversidad y eI

ejercicio pieno de Ios derechos individuaIes y coIectivos.

MEJORAMiENTO CONTiNUO

EI Gobierno Pa「roquiaI de Bach川ero apIicafa todos Ios procedimientos tecnicos

e ins血mentos gerenciaIes que le pe「mitan responder opo山namente a los

Cambios del ento「no・ ∞ntando con un persona- comp「ometido y capacitado en

la bdsqueda de resultados exce-entes en su gesti6n.

OPORTU N IDAD

CumpIi「 a tiempo y con calidad Ias funciones e=一a p「estaci6n de ios servicios a

los ciudadanos.

COLABORAC ION

Los empIeados 「ealizan aque=as tareas que por su naturaleza o modaIidad

Sean las estrictamente inherentes a su ca喝O’SiempIre que eIlas resuIten

neCeSa「ias para mitiga「・ neutraIiza「 o superar las dificu-tades que se presenten.

La organizaci6n te皿orial dei Estado y la asignaci6n de competencias y

reCu「SOS garantizafa= eI desa「ro"o equiIibrado de todos Ios ter両O「ios, en

iguaIdad de opo血nidades y eI acceso a -os servicios p仙icos.
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二圏
GOBJERNO A U醐O DESCENTRAL」Z4DO

PARROQ脚AL DE BA CHJLLERO

AU STERI DAD

Los coIaboradores deI Gobiemo Pa「roquiaI de Bachillero deben obrar con

SObriedad y 「acionaIizaci6n en eI uso de los recursos, de tal mane愉que

ProyeCtan una imagen de t「ansparencia y caIidad en sus f…Ciones.

POしiTICAS

・ lmpuIsar y garantizarel buen vivi細田愉l

●　Pianifica「 eI desa「roIIo pa汀OquiaI y su co「respondiente o「denamiento

te「ritoriai, en COOrdinaci6n con eI gobiemo cantonaI y provinciaI.

●　Garantiza「 Ios derechos de Ia natu略Ieza y p「omove「 ei Buen Vivi「 para la

SuPeraCi6n de todas Ias desiguaidades.

. Coordina「 COn los concejos municipaIes y consejos provinciaIes y demas

Organismos del Estado, la pianificaci6n, P「eSuPueStO y ejecuci6n de

POIiticas’ProgramaS y ProyeCtOS de desarro=o de ia parroquia.

●　P「OmOVe「 la inclusi6n sociaI y econ6mica con enfoque de g6ne「o,

inte喝ene「aCionaI para genera「 condiciones de equidad.

. Coordina「 con Ios consejos provinciaIes y concejos municipales y demas

entidades estataIes y organizaciones no gubemamentales, tOdo Io

reIacionado con los 「ecursos natu「aies, el desar「ollo tu「istico y ia cuItura

POPuIar de Ia parroquia, Pa「a Ia 「esoIuci6n de Ios probIemas sociales de sus

habitantes ,

●　Generar p「o∞SOS de capacitaci6n y fomaci6n continua con enfoque a

Cadenas ag「o productivas y articuIados con los objetivos deI Buen Vivi「
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二里
GOBIERNO A U鋤O DESCENTRALIZADO

PARROQ【〃AL DE BA CHJLLERO

●　Promove「 ia organizaci6n de los ciudadanos de las comunas, reCintos y

demas asentamientos田「aIes, COn eI ca「acte「 de o喝anizaciones te面toriales

debase.

・ Impulsar las condiciones adecuadas para eI comercio IocaI considerando

especialmente sus inte町eIaciones con Ia producci6n y con las condiciones

devida.

・ Construlr y fortaIece「 espacios p心馴icos言nteroultu「aIes y de encuentro

・ Afima「 y fortaIecer Ia identidad nacionaI, ias identidades diversas, la

PIu血acionaIidad y Ia inte「Cuituraiidad.

CAPITuLO II

NIVELES Y uNIDADES ADMINiSTRATIVAS

Art. 5.一EI Gobiemo Parroquial de Bachi=ero mantiene p「OCeSos intemos que

∞n Ia participaci6n ciudadana tienen ∞mO Objetivo crea「 es∞naries que

impuisen ei crecimiento de la comunidad, se Ordenan y clasifican de

COnformidad con los sisuientes niveles:

a) NiveI Gobemante

b) NiveI Ope「ativo

C〉 NiveI Hab航tante de Apoyo

d) NiveI Hab胴ante de Aseso「ia

De la est「uctura basica aIineada a ia misi6n

EI Gobiemo Pa「roquial de Bac刷ero, Para eI cumplimiento de sus fines y

Objetivos, se enCuentra eStruCturado mediante procesos que integran los

d惟)「enteS niveles de Ia administraci6n:

1. NIVEしGOBERNANTE

l.1 EI Gad Pa「roquiaI

l.1.1 Presidente

l.1.2　VocaIes
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二里
GOBIERNO A UrONO材O DESCENTRALJZADO

P4RROQ【〃AL DE BA C朋LLERO

CAPiTULO i〃i

Art. 6・- Procesos del Gobie「no Aut6nomo Descentralizado Pa「roquial

Ru「ai de Bachi‖ero.。

●Gestiona「 ei Gobierno

Aut6nomo

Descentra l iza do

Parroquial Ru「aI de

8ach帥e○○

ODesarroIlar e

impIementar ei

Siste調a de

Pa巾Cipaci6巾

Ciudadana

● Pianifica「 el DesarroIIo

y Ordenamiento
Te「ritoriaI de largo

pla乙o

'Gestionar resursos

傭nancie「os

P「OVenientes de

CoO pera nteS

. Planificar, COnStrutry

mantener Ia

Ih什ae気「u賀u噌俺i∞, Ios

equlpa面entos y Ios

esp鵡Io p心削ぐ∞

● iれCentivar eI desa「rolIo

de actMdades

PrOductlvas

Comun胎rl稀,

preiervaC16n de ia

biodIversldad y

ProteCCi6n deI ambiente

' Gestionar, COO「dina「 y

adm師§廿a「 Ioi Se画Cめる

Pdb!lcos que le sean

deIegados por ot「os

nivele§ de Gobiemo

. Promover la organizaci6n

de los ciudadano§ de ias

ComunaS y demきs

asentamientos ruraIes

● ViきiIar Ia匂ecu亡i6h de

ob「as Y Ia caIldad de Ias

§erv煽o§ p心bIicos

REGISTRd oFICIAL

. PIanificacj6n operativa,

monlto「eo y evaluaci6n

( P○○YeCtoS)

● Comunicaci6n e

info「maci6n social

. Patrocinjo y sopoJte

ju「idico
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二二里
GOB〃三RNO A U7UroMO DESCEN7RAL」Z4 DO

PARROQUL4L DE BA CH比LE冊O

2, NIVEしOPERATiVO

2.1 Comisiones Permanentes

2・2 Comisiones Especiales

2・3 Comisiones de Trabajo

3. NIVEL HABiしiTANTE DE APOYO

3.1 Secreta「ia

3.2 Teso「eria

4. NIVE」 HA即しITANTE DE ASESORiA (PIanificaci6n y Gesti6n SociaI)

4.1 PIan胴CaCi6n operativa, mOnitoreo y evaIuaci6n (Proyectos)

4.2 Comunicaci6n e info「maci6n sociaI

4"3 Patrocinio y soporte ju「idico
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工三園
GOB肥RNO A UTONOMO DESCEN棚ALIZADO

J14RROQ関nL DE BA CH比LE厭O

DE LA ESTRUCUTuRA ORGANICA DESCRIPTIVA

NiVEL GOBERNANTE

Los niveIes gobemantes son desaro"ados por areas organizacionaies encargadas

de cumpli「 ∞n la misi6n ins冊ucionaI de expedi「 po輔cas, nO「maS e instrume巾OS

Para POner en funcionamiento a la o喝anizaci6n.

Los p「o∞SOS gObemantes dei Gobiemo Pa汀Pqu治I de Bachille「o, son

「esponsa脚dad de la Junta Pa汀Oquial (PreSidente, Vi∞PreSidente y vocales), en ei

maroo de les reguiaciones vigentes. Ei ∞nS句O de pIan胴cacien interviene

directamente en ei pro∞so de Pian師cacien de Desa「rollo y O巾enamiento

Ter亜oriaI de largo plazo.

Consejo de Planificaci6n.

EI Gobiemo Parroquiai Rural de Bachiliero, Cuenta　∞n un Consejo de

Plan師CaCi6n, enCargado de dictar les Iineamientos y po輔cas que orienten el

desaroilo y ordenamiento te面toriaI de ia Pa「rquuia; da「 seguimiento a la gesti6n y

evalua「ぬconsecuci6n de los objetivos,

GAD BACHILしERO

Misi6n:

Es un cue「PO ∞Iegiado encargado de no「ma「, aPOrtar ∞n Su gesti6n ai bienesta「

material y social de Ia coIectividad de Ia Pa汀Oquia de Bac刷ero, de ∞nformidad

COn Ia Constituci6n y mas ieyes vigentes. Las resoluciones emanadas desde eI

Gobiemo Pa「rquuial sefan ejecutadas por ia Presidenta/e o ei p「esidente

Ejecutivo.

日ecuta acciones desti噌das a ia consecuci6n de los oPjetivos p「evistos en eI plan

de desarroIle de la Pa什Oquia, en ei maroo de la nonativa establecida po「 ias

Ieyes y el gobiemo traves de Ies recu「sos humanos y financieres que dispone.

FUNCIONES ESPECiFICAS:

EI ambito de acci6n del Gobiemo Pa「roquial, en aPlicaci6n de io dispuesto en eI

Art. 67　deI C6dto Organi∞　de Ordenamiento Te面torfal, Autonomia y

Descent「aIizaci6n COOTAD, define para el Gobiemo Parroquiai看o siguiente:
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二圏
GOBJERNO A U7tiNOMO DESCEN靴ALJZ4DO

PARHOQZ/意4L DE BA C相調LE厭O

●　EstabIece「 una contribuci6= POr uSO de via p軸ca.

● Para eI cob「o de vfa pt]blica no hab「a exone「aciones para ningin usuario ni

Para instituciones p脚cas o p「ivadas, que hagan uso de la a∞略.

● Administra「 los bienes p軸cos o aque-los que han sido de`egados po「 otros

niveles de Gobierno o Instituciones del Estado.

●　Todas aqueIIas que especifque el A巾67 dei COOmD.

Presidente。

Fac胴a「 la gesti6n de los esfuerzos de Ia comunidad’Pa「a -a pIanificaci6n,

垂cuci6n’gene「aCj6n, dist「ibuci6n y usos de los servicios que hacen posible la

realizaci6n de Ias aspiraciones de -a poblaci6n local.

FUNCiONES ESPECiFiCAS:

El ambito de acci6n de- presidente, en aPIicaci6n a Io dispuesto en eI Art70 dるI

C6digo Organico de Organizaci6n Territo「ia`・ Autonomfa y Desce=tralizaci6n,

determina ias siguientes:

● Cu岬「 y hace「 cumpIi「 la constituci6n’leyes, reglamentos, aCuerdos,

Ordena=ZaS y resoluciones de -a Asamb-ea y Gobie「no Parroquial.

● Respeta「 y hacer cumpli「 -os deberes y atribuciones de cada integrante del

Gobierno Aut6nomo Descentralizado Pa「roquial Ru「al de Bachil-e「o, y de iguaI

forma controIar que no incu「ran en Ias prohibiciones que seha-a -a -ey.

● Instaia「・ PreSidir’SuSPender y cIausu「a「 Ias sesiones ordina「ias y

eXtraOrdina「ias, de Ia Asamblea y Junta Pa「roquiaI.

● En caso de ausencia tempora- o de柵va de alg血miembro dei Gobie「no

Parroquial, Se P「OCedera a posesiona「 como principal al supIente po「 e- tiempo

reque「ido.

● lnspecciona「 el t「abajo de Ias comisiones.
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[園
GOBIERNO A UTONOMO DESCENmALJZHDO

PARROQ脚AL DE BA C柳LLERO

●　Somete「 a COnSideraci6n de los miemb「os de Ia Junta Pa「roquial, los pIanes,

prog「ama de desa「rollo y o「denaci6n del te皿O「io pa「roquial, aSi como tambien

el 「espectivo presupuesto・

・ Segui「 Iineamientos politicos y ejecuta「 Ios pIanes y p「Og「amaS aP「Obados po「

la asamblea y el Gobie「no ParroquiaI"

●　Pone「 a conside「aci6n de la Junta y de Ia Asamblea Par「OquiaI el presupuesto

a inve軸rse en dife「entes ob「as y/O Servicios a reaIiza「se en la pa「roquia"

●　P「esenta「 su infdrme de gesti6n en ∞da sesi6n ordina「ia. EI P「esidente・

coo「dina「a con eI Gobie「no Cent「al, el Cons旬v Municipal y ei Consejo

Provincial y otras instituciones’aCCiones encaminadas al desa「rollo de la

COmunidad.

●　Reque「i「 Ia coIabo「aci6n de la policia y ot「as auto「idades cuando sea

●　Conceder permisos para juegos, dive「siones y espectaculos pdblicos.

●　Fo「muiar los p「oyectos e inst「uctivos que conside「e necesarios y somete「los a

la aprobaci6n de la Junta Pa「「Oquial.

. En caso de fue「za mayo「, dictar y ejecuta「 medidas t「ansito「ias de cafacte「

emergentes, SOb「e Ias que debe「各informa「 a la Asamblea y Junta Pa町Oquial・

●　Acepta「 so-icitudes de informaci6n administ「ativa o financiera por parfe de Ios

usua「ios, la misma solicitud debera se「 fundamentada・ ag「egando cuaI es el

O勘eto y fin de su petito「io.

●　Concede「 pe「misos o Iicencias al pe「SOnal administ「ativo・

●　Todas aque=as que especifique el A巾70 del COOTAD.
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二翌
GOB児R・ヽ’O A U7ONOMO DESCEN棚ALJZ4DO

PARROQ【〃AL DE BA C棚脇LERO

VocaIes.

Aportar con su gesti6n pa「a ei bienesta「 de -a colectividad, a traV6s de rep「esenta「

en cada una de Ias comisiones que se -es designe y a su vez fiscaiiza「 las

acciones del ejecutivo mediante la ley.

FUNCIONES ESPECiFICAS:

EI ambito de acci6n de Ios vocaIes deI Gobie「no par「oquiaI, a maS de las

determinadas en el Art.68 del C6digo Organico de Organizaci6n Territorial,

Autonomfa y Descent「alizaci6n, SOn las siguientes:

・ Cada miembro debe「a tene「 su credencia- de- CNE. (Consejo NacionaI

EIectoraI)

●　Cumpii「 con e咄encia y ce-e「idad -as de-egaciones que -e hayan sido

●　Fo「ma「 parte de Ias comisiones que Ie fuese designado po「 e- p「esidente de ia

junta pa「「oqujal.

●　Presentar las excusas razonadas y 16gicas cuando se vea imposi軸ado de

CumPIir su ca「go con no「malidad,

. Asisti「 obiigato「iamente a ias sesiones ordina「ias, eXtraOrdinarias y a todas las

reuniones que convoque el Gobie「no Aut6nomo Descentralizado Pa「roquial

RuraI de BachilIe「o’en CaSO de no asisti「 a las 「euniones, debe「a presenta「

una justificaci6n 16gica y razonada’en el plazo de 24 ho「as poste「iores a la

misma; de no hace「lo se le sanciona「a con e- 10 % en Sesi6n O巾ina「ia y lO %

en Cada Sesi6n Extraordina「ia’de su 「emuneraci6n mensuaI, Sin pe申Cio de

io que establece el Art. 334 del COOTAD.

●　Participar deI estudio y reso-uciones en cuestiones de ca「acter politico,

gube「namental de Ia pa「roquia・

●　Soiicita「 po「 escrito previo conocimiento de- p「esidente, Cualquie「 documento o

informe que 「equiera los miembros de la junta pa「roquia!.
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二圏
GOBLE凡VO A U加MO DESCEN棚ALIZADO

PARROQ班L DE BA CI押LLE構O

●　Los miemb「os debe「急n contribui「 a- cumpIimiento de Ios fines y funciones deI

Gobiemo Aut6nomo Descent輪Iizado Parroquial Ru愉i de Bachi=ero

●　Entregar eI informe de sus actividades a -a ciudadania sean estos po「 medios

de comunicaci6n esc「itos o radiales’de acue「do al cronograma establecido. Si

PO「 fuerza mayo「 no puede cumpli「 con lo dispuesto, debe「a presenta「 la

debida justificaci6n I6gica y 「azonada ante e一句ecutivo en e- plazo de 48 ho「as,

en CaSO de no hace「lo se Io sancionara ∞n e1 10% (diez po「 ciento〉, de su

remuneraci6n mensual・ En caso de no existi「 el medio de comunicaci6n

debe「an p「esenta「 su informe a -a ciudadania en Asamb-ea Parroquial.

● Se「 vigilantes de los bienes y 「ecursos pa「「oquiaIes y Ias demas que Ie asigne

ialey.

●　Todas aquellas que especifique eI Art. 68 de看COOTAD.

CAPITUしO V

NIVEL OPERATIVO

O助etivo:

日ecutar actividades y desa「「ollar p「oyectos destinados a genera「 p「oductos y

P「eSta「 Servicios orientados a satisface「 necesidades de los mo「ado「es y fomenta「

el desarro=o sostenibie y sustentab-e de Ia Pa「「oquia.

Responsabilidad:

Los p「ocesos operativos’SOn de 「esponsabi-idad del P「esidente del Gobie「no

Par「oquial de BachilIero y de los Vocales que conforman parte de Ias Comisiones

Permanentes o Especiales’Ias cuales se incIuye Ia partieipaci6n de Ios morado「es

de la Pa「roquia・ de acuerde a la naturaIeza de los proyectos’aCtividades y

Servicios que p「esta eI Gobiemo Pa「「oquial.

FUNCIONES ESPECiFICAS:

Son funciones de las comisiones
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二圏
GOBIER」VO 4 UTO^りMO DESCEN棚AL」ZADO

PARROQひL4L DE BA CHHLE厭O

. Conoce「an y presentafan Ios informes sob「e los diferentes asuntos que, de

COnfo「midad con laしey・ en raZ6n de su mate「ia sean puestos a su

COnSideraci6n y estudjo po「 parte de la Presidenta o el Presidente.

●　Estudia「 y a=aliza「 ios asuntos que -es co「respondan de acuerdo ai ambito

de su competencia y emitir los correspondientes informes debidamente

motivados con ia enunciaci6n de las no「mas o principios ju「idicos en que se

funda・ de conformidad con los antecedentes de hecho y derecho que

COnSten en eI expediente,

●　Propone「 「esoIucjones’ reCOmendaciones, adopci6n de medidas,

ProgramaS O P「OyeCtoS que eStimen convenientes, de acuerdo a lo

estabIecido en la Constituci6n de la Rep脚ica, COOTAD, y demas no「mas

iegales apljcabIes para cada caso.

●　Solicitar, de considerarIo necesa「io・ aSeSOramiento de los 6rganos

admi=ist「ativos deI Gobie「=O Provincia一, Municipal y de CONAGOPARE -

MANABi pa「a cumplimiento de Ias iabores de la Comisi6n.

CONCORDANCIA: A巾70 COOTAD

CAPiTULO Vi

NiVEL HABILITANTE Y DE APOYO

OPje章ivo:

P「oveen a Ios p「ocesos gobe「nantes y operativos de recursos y de servjcios que

fac胴an Ia gesti6n del Gobie「no Pa汀OquiaI Rura- de Bachiliero, SOn desa「roIlados

PO「 el personal cont「atado pa「a eI desempeho de labores 「elacionadas con Ia

PrestaCi6n de servicios administ「ativos, b皐jo las regulaciones -egales y

reglamenta「ias vigentes.

Secretarfe generaI

Esta compuesta por un secretario (a) Generai

P「opo「cionar soporfe ju「idico’legaI・ teCnico y administrativo a- Presidente y

Vocales' aSi como tambi6n servi「 de en-ace con -a ciudadania y mantener en

6ptimo estado la documentaci6n gene「ada.
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二翌
GOBJERNO A U如hりMO DESCENT棚LZZ4DO

PARROQ班L DE BA C鱒比LERO

FUNCIONES ESPECiFICAS:

Secre書ario

Son Funciones dei Secretario:

●　Ser Asesor en temas Juridicos aI P「esidente de- Gobie「no Aut6nomo

Descentralizado Pa「「oquial Rurai de Bachi!Iero

. Secreta「io del Gobierno Aut6nomo Descentra-izado Paroquial RuraI de

Bachiiiero, debe「a cumpIi「 con las Comisiones’Asambleas y de mas que Ie

Sean nOmb「adas o deIegadas que tenga que ve「 con el Gobierno

Pa「「oquial.

●　Lleva「 actas de Sesiones, AsambIeas’Reuniones’aS了como sus respectivas

resoluciones en forma A巾cuIada, Ordena y enumeradas.

●　Responsabie de Ios bienes que le sean Ehtregados.

●　Di「igi「 ia logistica en Reuniones y asambieas Ciudadanas.

・ Suge面al日ecutivo Reglamentos, Acuerdos y ResoIuciones.

●　Atenci6n aI p心bIico.

●　Recibir todo tipo de documentaci6n de -a ciudadania o Instituciones como

Oficios, Invitaciones ent「e ot「os

●　LIevar eI control de Asistencia del personaI de- Gobie「no Pa「roquiai de

Bach帥ero

●　Redactar oficios’Acta Entregas y Ce醐Cados y su respectivo controI en

fo「ma o「denada y enume「ada.
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二圏
GOBIE凡l’O A U鋤O DESCEN7RALJZHDO

且4RROQZ規4L DE BA CHILLERO

●　ResponsabIes que Ias comunicaciones sean ent「egadas en forma oportuna

COmO Oficios言nvitaciones ent「e otros.

●　Responsabie de mantene「 info「mado aI Gobie「no Pa「「oquia! de Bachi=ero

de las dife「entes actividades y programas Iocales y nacionaies.

●　Mantene「 un registro actuaiizado de los directivos del Gobie「no Par「oquiaI.

. Lleva「 un Iib「o de 「egist「o de comunicaci6n tanto inte「na (Gobiemo

Pa「roquial〉 como exte「na (lnstituciones Pdblicas y Privadas), la cuaI debefa

Iiega「 a secreta「ia’quien di「ecciona「a a Ia pe「sona a quien va dirigida la

misma’y Cuando sea el caso debe「a guarda「 una copia pa「a el a「chivo.

●　La obiigaci6n de eIabo「a「 ias convocatorias pa「a Ias sesiones o「dinarias y

ext「ao「dina「ias con 48 0 24 ho「as de anticipaci6n.

●　Lieva「 un 「egistro de la asistencia de los `VOCaies ∞n Su reSPeCtiva firma Io

que faculta al pago de 「emune「aciones.

●　Entrega「 po「 inventa「io ai suceso「, ei archivo, Ios documentos 「eIacionados

las actividades dei Gobie「no Pa「「oquiai.

Tesoreria generai

Esta Compuesta po「 un Tesorero

Misi6n:

Administ「ar Ios 「ecursos軸ancie「os asignados a ia instituci6n para el desarro=o de

P「OgramaS’Planes y p「oyectos’P「OVee「 Ia info「maci6n financie「a ve「az y oportuna

Pa「a Ia toma de decisiones.

Tesorero (a)

Son funciones de la Teso「e「o (a):

●　しIevar ia contab掴dad GubemamentaI de Gobiemo Pa「「oquiaI de Bachillero
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二翌
GOBHRNO 4 U如hりMO DESCENT櫨ALJZ4DO

FAR償OQ伽L DE BA C財比LE構O

●　Esta enca喝ado del TaIento Humano,

● Ce珊ca Ia dispon輔dad de fondos en los procesos precont昭CtuaIes y

COntractuales de contratacj6n p心輔ca.

. ResponsabIe de co巾rataci6n pdbIica.

●　Responsable de reporta「 en forma confiab-e y opo巾na Ia informaci6n

Presupuestaria y Financie「a en las Entidades de control que la so-iciten y

entrega「 al e=cargado de ia publicaci6n e=一a Web para transpa「enta「 Ia

mISma,

●　ResponsabIe de la Info「maci6n T「ibutaria.

●　Encargada dei Contro=nte「no.

●　Sugerir RegIamentaciones en temas financie「os o que se relaciones en eI

. Custodia「 y veIar la i=teg「idad de -os libros’documentos, y bienes

reiacionados con la actividad econ6mica del Gobie「=O Pa町OquiaI

●　Ser parte de la recepci6n y proto∞lo de reuniones y asambIeas

Ciudadanas.

●　E=Cargada deI controI de Ias recaudaciones.

●　Entrega「 po「 inventa「io al suceso「, eI archivo, los documentos relacionados

Ias actividades del Gobie「no Pa「「oquial de Bachi=ero.

●　Registrar su fi「ma conjuntamente con el P「esidente pa「a efectos de

movilizaci6n de fondos.
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GOBH丁RNO A U鋤O DESCENT棚LJZADO

PARROQ【肌4L DE BA C榊LLE償O

Servicios en generaI

Son funciones de Servicies en Gene「aI:

●　Limpieza de Ia ins規uci6n intema y extemamente, reVisando que no falta

nada en Ios servicios h畦)ieni∞S y agua Pa「a el consumo humano.

●　Recibir, Verifica「 y alma∞na「 ios articulos que se reciban en bodega

Ve楠cando que Ia cantidad y ca圃ad del producto este en concordancia ∞n

lo solicitado.

●　Se「 parte de Ia recepci6n y proto∞Io de reuniones y asambleas

Ciudadanas.

●　Coordinar con Ia Secretaria en la entrega de oficios.

●　Responsabie de ios bienes que le sean Ent「egados・

CAPiTULO Vi○

NIVEL HABIしiTANTE DE ASESORiA

Plan胴caci6n y Gesti6n Sociai

OPjetivo:

P「esta「 soperte ∞n Su COnOOimiento especializado a Ies otros叩)CesoS y

reguIa「mente es provisto por las entidades asociativas, SOn de natu「aleza

COnSuItiva.

Misi6n:

Prc即ama「, d師gi「, ejecuta「, ∞ntroiar y coordina「 Ios proyectoo de desaro=o social

Pa「a m匂O「a「 Pe「manentemente ia caIidad de vida de la com…idad,

Entidades Asociativas:

Les p「OceSOS ha闘itantes de Ia aseso「fa de la Pam叩u由Rural de Bachi=ero, son

fac冊ados p血Cipalmente, PO「 las entidades asociativas: en eSte caso el Consejo

Nacionai de Gobiemos Paroquiaies Rurales del Ecuador deiegaci6n Manabi
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GOBIERNO 4 U7ONOMO DESCENT仔ALJZ4DO

P4RROQUL4L DE BA CHILLERO

(CONAGOPARE“MANABD, Ia cuaI presta aI Gobie「no Aut6nomo Des∞ntra=zado

Parroquial RuraI de Bac刷e「o eI soporte especializado, administ「ativo, teCnico,

legal, de ∞municaci6n e informaci6n, Pa「a fac掴ta「 la ejecuci6n de los demas

PrOCeSOS, aSf como para fchaIecer las inter「eiaciones de las Juntas Pa「roquiaies

COn Ot「OS niveIes de gobie「no e instituciones deI Estado.

Dado’aP「Obado y冊mado en Ia en Ia sala de sesiones deI Gobie「no Aut6nomo

Descent「aiizado Pa「「Oquial Rural de Bachi=ero, a los. 23 dias dei mes de Febrero

deI a斤0 2015

GAD Pa「roquiaI Bachillero

Vocal

GAD ParroquiaI Bachiliero

M6nicaしOOr O「maza

VocaI

GAD ParroquiaI Bachiliero

′　Secreta「ia “Teso「e「a

GAD Pa什OquiaI BachiIlero
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